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Nombre del Contratista: Ludwin Armando Chavez Hernandez CUl: | 3013 28374 0101 [
| Tipo de Servicio Servicios Técnicos | x | Servicios Profesionales } _H‘I |
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Acuerdo Ministerial: 603-2026 | Fecha del informe: 31/07/2026
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|
Objeto del Contrato |

"F| Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion

:neral del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los ‘
| principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
| continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Revisar los procedimientos de contratacion de personal de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,
del reglén presupuestario 029;

b) Registrar el ingreso de documentos de cada uno de los expedientes del personal activo y de nuevo ingreso de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, del reglon presupuestario 029;

c) Recepcion, clasificacion, registro de datos del personal del reglon presupuestario 029;

| ‘ d) Conformacion de expedientes y registros de datos del personal en los sistemas Guatenominas, Guatecompras y en
la plataforma de la Contraloria de General de Cuentas; '

e) Realizar solicitudes de acuerdos de personal en el érea juridica especificamente de la Delegacion de Recursos
’ Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural;

f f) Elaboracion de informes y conformacion de documentacion que sea solicitada de las diferentes instancias entes
fiscalizadores y/o autoridades de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, |

g) Conforma expedientes administrativos para la elaboracion de contratos del renglén 029;

‘ h) Apoyar en otras actividades relacionadas con la contratacion.
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I Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Revise los procedimientos de contratacion de personal de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, del
reglon presupuestario 029;

b) Registre el ingreso de 350 documentos de cada uno de los expedientes del personal activo y de nuevo ingreso de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, del reglén presupuestario 029,

' c) Recepcion, clasificacidn, registro de datos de las 350 personas del reglén presupuestario 029;

d) Conforme de 350 expedientes y registros de datos del personal en los sistemas Guatenominas, Guatecompras y en |
la plataforma de la Contraloria de General de Cuentas;

e) Realice solicitudes de 3 acuerdos de personal en el area juridica especificamente de la Delegacion de Recursos
| Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural; ‘

f) Elaboracién de informes y conformacion de documentacion que sea solicitada de las diferentes instancias entes
fiscalizadores y/o autoridades de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural;

g) Conforme 350 expedientes administrativos para la elaboracion de contratos del renglon 029;

| h) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Ludwin Armando Chavez Hernandez
Nombre completo del contratista

Lic. José Abel Guevara Boror

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




